附件5

[bookmark: _GoBack]湖南省事业单位公开招聘调档函

                     ：
姓名：         ，身份证号码：                 ，该同志通过湖南省事业单位公开招聘，成为我单位拟聘用人员。为审核档案并正常办理聘用备案手续，需将该同志人事档案转至我单位，请贵单位接洽为盼。
注：档案须密封完好，不得私自拆封。
地 址：                                       ；
邮 编：              ；
联系人：             联系电话：             。
（档案由人事部门有关同志上门提取，也可挂号实名签收邮寄）


                          （单位公章）
      年    月    日

